ARAGUATINS/TO
Cémara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUATINS-TO
MESA DIRETORA
RESOL UCAO N° 004/2023, de 28 de dezembro de 2023

" Dispde sobre a digitalizacdo, organizacao, preservacao, descarte de documentos fisicos e estabelece
tabela minima de temporalidade documental no a&mbito da Camara Municipal de Araguating/TO."

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUATINS, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios constitucionais dalegalidade, eficiéncia, economicidade, continuidade
do servigo publico, sustentabilidade e segurancajuridica;

CONSIDERANDO a necessidade de enfrentamento da descontinuidade administrativa decorrente da
alterndncia periddica de mandatos eletivos, que historicamente compromete a organizagdo, preservagao
e rastreabilidade documental;

CONSIDERANDO que ainexisténcia de padronizacdo documental impacta negativamente 0s servicos
de digitalizagdo, sgja por execucdo direta por servidores, sgja por contratacdo de empresas
especializadas;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.682/2012, a Lel n° 8.159/1991, o Decreto Federal n° 10.278/2020
(aplicado por analogia) e as diretrizes do CONARQ,

RESOLVE:
CAPITULOI
DO OBJETO E DOSFUNDAMENTOS

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta a digitalizac8o, a organizacdo, a preservacdo e o descarte de
documentos fisicos da Cémara Municipal de AraguatingTO, assegurando validade juridica aos
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documentos digitalizados e ingtituindo tabela minima de tempor alidade e destinagéo documental.
Art. 2° A presente regulamentacéo tem por finalidade:
|- assegurar a continuidade administrativa independentemente da alternancia de poder;
I1- padronizar a gestdo documental;
I11- reduzir riscos a salide ocupacional e ao meio ambiente;
IV- racionalizar o uso do espaco fisico e 0 consumo energético;
V- garantir seguranca juridica, transparéncia e controle.
CAPITULOIII

DA DESCONTINUIDADE ADMINISTRATIVA E DA GOVERNANCA DOCUMENTAL
Art. 3° A gestdo documental da Cémara Municipal observard o principio da continuidade
administrativa, sendo vedada qualquer prética que resulte em perda, dispersdo, ocultagdo ou descarte

irregular de documentos em razéo da mudanca de legislaturas, mesas diretoras ou gestores.

Art. 4° Todos os documentos produzidos ou recebidos pela Camara constituem patriménio documental
institucional, ndo se vinculando a mandatos, pessoas ou gestdes especificas.

Art. 5° A digitalizacéo e a organizacdo documental deverdo ocorrer de forma padr onizada, auditavel e
rastreavel, de modo a permitir:

|- a compreensdo do contexto de producéo do documento;
I1- alocalizac8o rapida e segura;
I11- a continuidade dos atos administrativos e legidativos.
CAPITULO 111

DA DIGITALIZACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS
Art. 6° A digitalizacdo podera ser realizada:
|- por servidores da Camara, quando houver capacidade técnica;
I1- por empresa privada especializada, mediante contratacdo regular.
81° Na hipétese de terceirizacdo, o contrato devera prever, obrigatoriamente:

|- observanciaintegral desta Resolucéo e do Decreto n° 10.278/2020;
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I1- responsabilidade técnica do contratado pela qualidade da digitalizacdo, ressalvados 0s casos em que 0
documento institucional ndo contenha el ementos legiveis para sua devida reproducao/digitalizacéo;

I11- clausulas de confidencialidade, integridade e protecdo de dados;
§2° A responsabilidade final pela conformidade do processo permanece com a Camara Municipal.
CAPITULO IV
DO DESCARTE DOSDOCUMENTOSFiSICOS

Art. 7° Concluida a digitalizagdo conforme os padrdes técnicos e observada a tabela de temporalidade,
fica autorizado o descarte dos documentos fisicos, excetuados aquel es de guarda permanente.

§ 1° A autorizagcdo a que se refere o caput indicado, seguira os critérios da tabela minima de
temporaliedade e destinagéo documental a seguir:

Tipo de Documento Prazo de Guarda Fisica Guarda Digita Destinacdo
LeisMunicipais Permanente Permanente Guarda permanente
Resolugdes Permanente Permanente Guarda permanente
Atas de Sessies 5 anos apds a emissdo Permanente Eliminacéo fisica
Projetos de Lei 5 anos apds emisséo Permanente Eliminacdo fisica
Portarias 5 anos apds emissdo Permanente Eliminacéo fisica
Requerimentos 5 anos apds emisséo Permanente Eliminacdo fisica
Pautas de Sessdo 2 anos apds emissao Permanente Eliminacéo fisica
Oficios expedidos/recebidos 5 anos apds emissdo Permanente Eliminacdo fisica
Processos administrativos Conforme natureza (min. 10  Permanente Avaliacéo

anos)
Contratos e aditivos 10 anos apods encerramento  Permanente Avaliacéo
Documentos financeiros 10 anos Permanente Eliminacéo fisica
Atos de pessoa (RH) - exceto 5 anos apos a emisséo Permanente Eliminacdo Fisica
docs pessoais

§ 2° A tabela podera ser revista ou complementada por ato da Mesa Diretora, observadas as diretrizes do
CONARQ.

Art. 8° Os documentos cuja digitalizacdo forem feitas a partir de cOpias, ou ainda, de documentos
reproduzidos em xerox, poderdo ser descartados sem a identificacdo de conferéncia com o origina, e

nao entram natabela de temporariedade.

CAPITULOV
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DA PRESERVACAO DOSDOCUMENTOSDIGITALIZADOS

Art. 9° Os documentos digitalizados deverdo ser armazenados em sistema eletrbnico seguro, com
backup, controle de acesso e preservagdo da integridade.

Art. 10. Os documentos digitais sem valor permanente seréo preservados, no minimo, até o transcurso
dos prazos prescricionais e decadenciais.

CAPITULO VI
DASDISPOSICOESFINAIS
Art. 11. Aplica-se por analogia, no que couber, o Decreto Federal n° 10.278/2020.
Art. 12. Esta Resolucéo entraem vigor na data de sua publicagéo.
Araguatins-TO, 28 de dezembro de 2023.

Miguel Pereira Silva, Presidente da Camara Municipal de Araguatins
Magno Cardoso de Sousa, 1° Secretério
Wanderley Rodrigues Tavares, 2° Secretario

Documento eletronico assinado conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
Infra-estrutura de Chaves Publicas ICP-Brasil, por:
W Signatd 995.%+* *xxkx - MAGNO

rio(a): CARDOSO DE SOUSA

Datae 28/12/2023 17:50:50

Hora:

Documento eletronico assinado conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
Infra-estrutura de Chaves Publicas ICP-Brasil, por:
K Signata 355.%** **.xx . \WWANDERLEY

rio(a): RODRIGUES TAVARES

Datae 28/12/2023 15:28:32

Hora:

Documento eletronico assinado conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
Infra-estrutura de Chaves Publicas ICP-Brasil, por:
K Signata 040.*%** x**.x* . MIGUEL

rio(@a): PEREIRA SILVA

Datae 28/12/2023 12:54:58

Hora:
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A autenticidade desse documento pode ser
verificada através do QRcode ao lado ou pelo
endereco https://www.araguatins.to.leg.br/vali
dar/documento/versao2/a3393858-6d5c-11ec
-8ad0-cced4282c34f/b707bb16-fecd-11f0-828
d-66fa4288fab2
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